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Yêu Cầu:
 * Về bàn ghế:	- Các phòng ở khu nhà 4 tầng và 5 tầng chuẩn bị 12 bộ bàn ghế dài (24 chỗ ngồi), riêng các phòng 4-ANH 13 bộ bàn ghế dài, phòng 6-Địa 14 bộ bàn ghế dài
· Các phòng khu nhà 3 tầng chuẩn bị 24 bộ bàn ghế ngắn (24 chỗ ngồi)
· Mỗi  phòng có 2 nghế giáo viên
· Bên ngoài phòng thi: cứ mỗi phòng có một ghế giáo viên
· Mối tầng có một bàn để nước uống
· Về điện sáng, quạt: Đảm bảo đủ điện sáng, các quạt trần hoạt động bình thường
· Về nước uống: Cứ mỗi tầng có 01 bình nước lọc cho thí sinh
· Về niêm yết phòng thi: - 01 tờ nội qui, 01 danh sách phòng thi, 01 tít phòng thi. Niêm yết có thể thay đổi theo buổi thi
· Các phòng không sử dụng:Dán giấy niêm phong
· Về vệ sinh:	 - Vệ sinh sạch sẽ trước và sau buổi thi các phòng thi
· Vệ sinh sạch sẽ các bảng tin của nhà trường (bảng nhà 4 tầng + bảng ngà 3 tầng)
· Vệ sinh sạch sẽ khuôn viên nhà trường (NV hợp đồng)
· Vệ sinh sạch sẽ khu vực nhà hiệu bộ, 
· Chuẩn bị các phòng cho hội đồng thi làm việc tại nhà hiệu bộ
· Dự phòng mất điện: Mượn 2 máy phát điện
· Thời gian hoàn thành công tác chuẩn bị: 11 h ngày 7/6/2016
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